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Objetivo
En el presente manual se describe la funcionalidad  provista por el sistema

KIWI para  el  módulo  perteneciente  a  las  Suspensiones  de  Proceso  a

Prueba (SPP).

La  gestión  de  las  SPP  comprende desde  su ingreso  en  la  Secretaría

Judicial  de  Control  y  Seguimiento  de  Medidas  Alternativas  hasta  su

tramitación en las distintas Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba.

Requisito del sistema
Para el   uso   del sistema   KIWI   se recomienda   utilizar   el   navegador

Google Chrome (la versión que se encuentra  instalada en cada puesto de

trabajo del Ministerio Público Fiscal de la C.A.B.A. ).

Acceso a las funcionalidades
A través del sistema KIWI se llega a la funcionalidad  de SPP.

Desde los íconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo

clic en el ícono de SPP.

Y desde el menú del sistema KIWI,  se elige la opción “SPP” y luego  la

opción deseada.
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Perfiles de usuario involucrados
Los  agentes  que   accedan  a  esta  funcionalidad   son  sólo  aquellos
que pertenecen a las Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba (1,2,3,4,5) y
la Secretaría Judicial de Control y Seguimiento de Medidas Alternativas.
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Nuevo Informe de Actuación Previa
En esta carpeta se podrá ingresar a generar un Nuevo informe de  Actuación
Previa.

1. Buscar el legajo asociado al cual se le creará el informe de actuación
previa la. Se puede buscar por Nro de MPF, JuscCABA o CUIJ.
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2. Para Finalizar  el  informe se  deberá cargar  el  informe y  además las
distintas  propuestas  a  instituciones  y  adjuntos  que  pueda  tener  el
mismo.

3. Una vez finalizado el mismo se enviará un mail  automático de KIWI
hacia la fiscalía asociada en el MPF adjuntando el informe realizado por
la Dependencia en cuestión.
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Nueva Suspensión de Proceso a Prueba
En esta carpeta se podrá ingresar una nueva SPP en el sistema Kiwi.

1. Buscar el legajo asociado al cual se le dará la intervención a la nueva
SPP. Se puede buscar por Nro de MPF, JuscCABA o CUIJ. En caso de
que  el  legajo  tenga  asociado  un  informe  de  actuación  previa  se
relacionara el mismo a la gestión de la Suspensión de Proceso a Prueba
que se de de alta.

2. Completar los datos correspondientes a la persona y su/s artículo/s 

relacionados. Es obligatorio cargar al menos un artículo.
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3. Completar los datos correspondientes a la concesión.

4. Se pueden ingresar, de ser necesario, Reglas de Conductas e Informes.

Una vez completada la carga y haciendo click en el botón ‘Guardar’, se ingresa al
sistema Kiwi una nueva SPP.
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Gestión de Suspensiones de Proceso a Prueba
En esta carpeta se podrán Asignar, Cancelar y/o Devolver al juzgado las SPP.

1. Asignar una  SPP  a  una  oficina  de  control  de  SPP  para  su
correspondiente seguimiento.

Acceder  a  una  SPP  en  estado  “Ingresada”  haciendo  click  sobre  el
botón Modificar. 

Luego de seleccionar la oficina a la cual se quiere asignar, se debe

pasar el ‘Estado Control’ en “Asignada ” y hacer click sobre el botón

“Guardar”.
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2. Cancelar una SPP

Acceder a una SPP en estado distinto de “Cancelada” haciendo click 
sobre el botón Modificar.

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opción ‘Cancelada’,
para esto es obligatorio completar el campo comentario, y luego hacer
click en el botón “Guardar”.
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Suspensiones de Proceso a Prueba en Proceso
En  esta  carpeta  se  encuentran  todas  las  SPP  en  estado  ‘En  Proceso’ en

espera de su resolución y por la cual pasarán la misma a ‘Para Remisión’,

donde posteriormente se finalizará la misma devolviendo la SPP al Juzgado.

Una vez realizada la gestión sobre la SPP, Acceder a una SPP en estado ‘En

Proceso’, haciendo click sobre el botón Modificar.

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opción ‘Para Remisión’, y al

hacer  click  sobre  el  botón  ‘Guardar’,  la  SPP  cambiará  su  estado  a  ‘Para

Remisión’.
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1. Devolver al juzgado una SPP.

Acceder a una SPP en estado  “Para Remisión”, haciendo click sobre el botón
Modificar.

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opción ‘Devuelta’, y al hacer

click sobre el botón ‘Guardar’, la SPP cambiará su estado.
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Informes de SPP
En esta carpeta se encuentran los informes en estado “Borrador’” de las SPP

que están en PROCESO. Acceder a un Informe, haciendo click sobre el botón

Modificar:

Es posible actualizar el informe y/o también cambiar el Estado del mismo, a

“Completado” o bien a “Cancelado”.  Luego hacer click en el botón Guardar.
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Informes de SPP para aprobación
En esta carpeta se encuentran los informes en estado “Completado’” de las SPP

que están en PROCESO. Acceder a un Informe, haciendo click sobre el botón

Modificar:

Los informes pueden o no requerir una revisión de la Oficina Central, campo

“Revisión por Oficina Central”, en caso de NO.

Hay tres tipos de informes que sí necesariamente deben ser revisados por la

Oficina Central, estos son los tipos de informes: Parcial, Trimestral y Final.

Desde  la  gestión,  es  posible  cambiar  el  Estado  del  informe,  a  “Aprobado”,

“Borrador”, o bien a “Cancelado”.

14



Manual Operativo Sistema Kiwi | Módulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSIÓN 2.4.4

En caso donde se requiera una “Revisión por Oficina Central”

Debe ser previamente aprobado por la Oficina Central; en este caso el estado

del informe cambia a “Para Aprobación Oficina Central”.

Luego hacer click sobre el botón “Guardar”.
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Informes de SPP para aprobación (central)
En  esta  carpeta  se  encuentran  todos  los  Informes  en  estado  “Para

Aprobación  Oficina  Central”  que  requieran  la  aprobación  de  la  Oficina

Central,  la  misma  puede  pasar  el  informe  a  los  siguientes  estados:

“Aprobado”, “Cancelado”, o volver el mismo a “Borrador”.

Acceder a un Informe, haciendo click sobre el botón Modificar.

Luego de elegir pasar el estado del informe que se desee, hacer click en el

botón “Guardar”.

16



Manual Operativo Sistema Kiwi | Módulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSIÓN 2.4.4

 Informes de SPP Pendientes de envío a EJE/MPD 
En esta carpeta se encuentran todos los Informes en estado “Aprobado” que

requieran  hacer  envíos  a  EJE/MPD,  y  con  estado  de  envío  a  EJE/MPD

“Pendiente”.

Una vez seleccionado el Informe a modificar, hacemos click sobre el  ícono

‘Editar’, se cargará el paso procesal correspondiente y se pasará el estado de

envío a EJE/MPD a “Enviar”.

En la edición del envío  se tendrá que asociar el paso de Informe de SPP

para EJE, en el cual podrán adjuntar información extra al mismo. El envío del

mismo incluirá el informe y texto ya creado para el envío. 
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Se cambia el estado a “Enviar”:
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Se  completa  el  campo  ‘comentario’  y  luego  de  hacer  click  en  el  botón

“Guardar”, el sistema generará automáticamente la carga del paso procesal

en  estado  ‘Firmado’,  quedando  en  ‘Pendiente  de  envío  a  EJE/MPD’  la

recepción del informe, hasta que se haga efectivo el envío del mismo.

Una vez que se hace efectivo el envío del mismo se debiera visualizar de la

siguiente forma:
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En caso de que ocurra un error se mostrará el mismo de la siguiente forma y

deberá informarse del mismo a la casilla de correo kiwi@fiscalias.gob.ar

Informes parciales, trimestrales y finales pendientes  
de SPP Pendientes de envío a EJE/MPD 
En esta carpeta se encuentran todos los Informes parciales, trimestrales y/

o finales,  en estado  “Aprobado”  que requieran hacer envíos a EJE/MPD, y

con estado de envío a EJE/MPD “Pendiente”.

Una vez seleccionado el  Informe a modificar,  hacemos click  sobre el  icono

‘Editar’, se cargará el paso procesal correspondiente y se pasará el estado de

envío a EJE/MPD a “Enviar”.

20

mailto:kiwi@fiscalias.gob.ar


Manual Operativo Sistema Kiwi | Módulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSIÓN 2.4.4

En la edicion del envio se tendrá que asociar el paso de Informe de SPP para

EJE,  en  el  cual  podrán  adjuntar  informacion  extra  al  mismo.  El  envío  del

mismo incluirá el informe y texto ya creados para el envío. 
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Se cambia el estado a “Enviar”:

Se  completa  el  campo  ‘comentario’  y  luego  de  hacer  click  en  el  botón

“Guardar”, el sistema generá automáticamente la carga del paso procesal en

estado ‘Firmado’, quedando en ‘Pendiente de envío a EJE/MPD’ la recepción

del informe, hasta que se haga efectivo el envío del mismo.

Una vez que se hace efectivo el envío del mismo se debiera visualizar de la

siguiente forma:
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En caso de que ocurra un error se mostrará el mismo de la siguiente forma y

deberá informarse del mismo a la casilla de correo kiwi@fiscalias.gob.ar      .  
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Visualización de la Gestión Integral del Caso
En todos los listados de SPP, haciendo click en el número de MPF se abrirá una

ventana donde se podrá visualizar el Historial del caso.

En el Historial del caso del mismo se podrán visualizar y descargar todas

las  actuaciones  relacionadas  al  expediente tanto  las  que  hayan  sido

enviadas desde KIWI como aquellas recibidas por el juzgado.

24



Manual Operativo Sistema Kiwi | Módulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSIÓN 2.4.4

25


	Objetivo
	Requisito del sistema
	Acceso a las funcionalidades
	Perfiles de usuario involucrados
	Nuevo Informe de Actuación Previa
	Nueva Suspensión de Proceso a Prueba
	Gestión de Suspensiones de Proceso a Prueba
	Suspensiones de Proceso a Prueba en Proceso
	Informes de SPP
	Informes de SPP para aprobación
	Informes de SPP para aprobación (central)
	Informes de SPP Pendientes de envío a EJE/MPD
	Informes parciales, trimestrales y finales pendientes de SPP Pendientes de envío a EJE/MPD
	Visualización de la Gestión Integral del Caso

