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Objetivo

En el presente manual se describe la funcionalidad provista por el sistema KIWI
para el médulo perteneciente a las Fiscalias de Primera y Segunda Instancia
del fuero Contencioso Administrativo y Tributario de la CA.B.A. (CAyT). La
gestién de los expedientes CAyT comprende desde su ingreso en la Unidades
de Coordinacién CAyT (UCO 1° y 2° Instancia) hasta su tramitacion en los
distintos Equipos Fiscales CAyT.

Requisito del sistema

Para el uso del sistema KIWI se recomienda utilizar el navegador Google .
Chrome (la versidn que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

Acceso a las funcionalidades s

Dentro del menu superior del sistema KIWI se llega a la funcionalidad de CAyT.

Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo clic

en el icono de CAyT.
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Perfiles de usuario involucrados

Los agentes que accedan a esta funcionalidad son sélo aquellos que
pertenecen al Equipo Fiscal del fuero Contencioso Administrativo y Tributario
de la CABA.

CAYT
S

i

12

Equip?

pisc!
Consultar expedientes CAyT Expedientes CAyT en Equipo Proyectar Documentos Firmar Documentos Documentos firmados pendientes
Fiscal de entrega



Manual Operativo Sistema Kiwi | Modulo: Equipo Fiscal CAyT

Consultar Expedientes CAyT

En esta carpeta se podra buscar los expedientes prevenientes de los Juzgados
y las Salas de la Camara en lo Contencioso administrativo y tributario de la
C.AB.A. que hayan dado intervencién al Ministerio Publico Fiscal y se
encuentren en el sistema kiwi. Para realizar la consulta de expediente se podré

hacer a través de los filtros de busqueda detallados a continuacién:
* Nro. CUlJ: se podra ingresar el nimero asignado por el sistema EJE.

« Nimero de causa: se podré ingresar el nUmero de expediente asignado por

la Secretaria general del Consejo de la Magistratura.
- Caratula: se podra buscar por el nombre de la caratula del expediente.

- Estado: se desplegara un selector para filtrar por estado en que se encuentra
el expediente.

« Ubicacién: se podra realizar la busqueda seleccionando la dependencia en

donde se encuentre el expediente.

« Ultimo juzgado/ Sala: se podra ingresar el juzgado de donde proviene el

expediente.

« Ultima Fiscalia: Se podra filtrar por el Gltimo ingreso a la fiscalia en caso de

conocerlo.

Expedientes CAyT en Equipo Fiscal

"

Consultar expedientes CAyT
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Cuando la Unidad Coordinadora asigne un expediente al Equipo fiscal, se le
enviara via email el aviso de esta asignacion a la fiscalia correspondiente y

dicho expediente se listara en esta carpeta.

Desde este listado de expedientes podran verse los documentos que contiene
cada uno, asi como su estado y la posibilidad de imprimirlos si se encuentran
firmados.

Adicionalmente, para aquellos expedientes cuyos documentos no se

encuentren pendientes de firma se adicionara la accion de devolucion a la

UCO para el anlisis del contenido creado por el Equipo Fiscal.

Proyectar Documentos

Este listado refleja todos los documentos generados para el andlisis de los
expedientes. Desde aqui podrd modificarse el contenido de estos
documentos, su ndmero, afo y agregarle etiquetas. Podrd cambiarse su
estado y, en el caso de tener permiso, podria también firmase desde este

formulario.

Nota: £n el caso de los expedientes que hayan sido asignados al Equipo Fiscal
con motivo de vista: ‘Notificacion de Sentencia’, generard de forma automadtica
en dicha asignacion un documento de tipo notificacion asociado a dicho

expediente.

Expedientes CAyT en Equipo
Fiscal

Proyectar Documentos
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Firmar Documentos

Los usuarios que posean permiso de firma podran firmar desde aqui los
documentos individualmente o en lote en caso de que hayan sido agregados

a esta modalidad.

Al firmar un documento el mismo quedara listo para ser enviado digitalmente
como una actuacién al Sistema EJE, pero tener en cuenta que este no sera
enviado hasta que la UCO no realice el egreso del expediente desde su

dependencia.

Documentos Firmados pendientes de entrega

Aqui se listaran los documentos de los expedients que aln se encuentren en
el Equipo fiscal y cuyo estado sea Firmado. De poseer el permiso pertinente,
podra cancelarse este document, lo cual provocaria que el mismo no sea

enviado como una actuacioén al Sistema EJE.

Nota: £n los casos en que la UCO devuelva el expediente al Equipo Fiscal para
revisar su andlisis, cancelar un documentos implicaria que la UCO dejara de ver
ese contenido para pasar a ver solo los nuevos que se envien como firmados o

los que no se hayan cancelado por el Equipo Fiscal.

Firmar Documentos

"

Documentos firmados pendientes
de entrega
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